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$6:35%KUBND-CCHC - Tdn Binh, ngay/L thang A3, nim 2018

Viv td chirc thire hxen Quyet dmh
s 45/2018/QD-TTg quy dinh
ché o hop trong hoat dong
quan 1y, didu hanh ctia co.quan.
hanh chinh nh nude

Kmh gui:
- Thii tnrcmg cac co quan hanh chinh, don vi su ngh1ep,
- Chu tich Uy ban nhan déan 15 phuong

Cin ctt Quyét dinh s6 45/2018/QB—TTg ngay 09 théng 11 nam 2018 ctia Thi
tué’ng: Chinh pht quy dinh v& ché o hop trong hoat déng quén ly, diéu hanh ctia '
co quan thudc hé théng hanh chinh nha nuéc (c6 hiéu lyc tir ngay 25 thang 12 nim
2018); -

Thuc hién Cong vin sb 5367/UBND-KSTT ngay 03 thdng 12 nim 2018 cia
Uy ban nhan d4n Thanh phé v& viée t& chire thyc hién Quyét dinh sb 45/2018/QD-
“TTg quy dinh ché d6 hop trong hoat dong quan ly, didu hanh cta co quan hanh
chinh nha nu'o‘c, '

Chu tich Uy ban nhin dén quén chi dao té chre trién khai nhur sau:

1. Tha trudng céc co quan hanh chmh d0'n vi su nghlep va Chu tich Uy ban
nhan dan 15 phuong: :

- Té chiic quan trit Quyét dinh sb 45/2018/QD -TTg den tht ca cdc can bg,
cong chirc, vién chitc (Theo Van ban dinh kem)

- Chi dao thuc hién cac quy dmh vé tb chuc cugc hop trong hoat dong cua

~ don vi, trong hoat dong cia cac tb chic tu van, ph01 hop lién nganh (ma don vila

~ c¢o quan thuong truc) dam bao nguyén téc-va quy ‘dinh ché d hop theo Quyét dinh
' .so 45/2018/QB-IT g.

.. -Ra soat dleu chinh Quy ché 1am viéc clia don vi d& phu hop véi quy dmh‘
| tai Khoan 2 Pidu 35 Y4 céc quy dinh khéc tai Quyét dinh sb 45/2018/QD -TTg.



- Béo céo Chi tich Uy ban nhén dan quan vé vige td chirc céc cude hop, céc
bién phép nang cao chit hrorng cugc hop, g1am sb Iwgng cude hop dugc thu:c hién
tal don vi trudc ngay 15 thang 11 hang nim.

2. Giao Chanh Vin ah pong Hbi dong nhén dan va Uy ban nhin dén quan o

tham muu Cha tich Uy ban nh..L dan quén thye hign quy dinh tai Khoan 2, Khoan
3 Pidu 34 Quyét dinh sb 45; 20 S/QD -TTg:

- - Xay dung, trién khai l“d tang ma.g va hé théng thiét bs, ing dung cong
nghé phuc vu cude hop truc tu, fen ctia Uy ban nhan din phudng, Uy ban nhan dan
quén véi thanh phd va céc s6, ban nganh thanh phb.

- X&y dung Quy ché quan 1y, vAn hanh va sir dung hé théng, thiét bi hop truc
tuyén, trach nhiém bao dam kinh phi phuc vu hop tryc tuyén tai Uy ban nhan dan
quin trén co s& huéng dan ciia Sor Théng tin va Truyén thong

- Xay dung chuyeu muc riéng vé hop trén Cdng thong tin dién tir Uy ban
nhén dan quin dé dang tai gidy moi hop, chuong trinh, tai liéu ddi véi cac cuoc

"ﬂ'—v’ﬁf

hop clia Uy ban nhan dan quan

.- Téng hop, xay dung Bio cdo cta Chi tich Uy ban nhan din quén béo céo
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phb v& viéc tb chirc cie cude hop, cac bién phap
néng cao chét hrong cudc hop, giam sd luorng cudc hop duoc thuc h1en tat quan '

i

trudce ngay 25 thang 12 hang nam.

- Huéng dan, don dbe, klern tra c4c co quan hanh chinh, don vi sy nghiép va
Uy ban nhan dan 15 phudng trong viée thyc hién Quyét dinh sb 45/2018/QD-TTg

va vin ban nay

3. Giao Trudng phong N6i vu tham mru Uy ban nh4n dan quén ra soat, didu

chinh Quy ché lam viéc cla Uy ban nhén din quan; theo d01, don dbc, kiém tra

viéc ra soat, diéu chinh Quy ché 1am viéc cia cac co quan hanh chinh, don vi su

' nghiép va Uy ban nhan dén 15 phuong dé phu hop véi quy dinh tai Quyét dinh sb
45/2018/QD-TTg va céc quy dinh khéc (néu c6)
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THU TU:PNG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 45 /2018/QD-TTg Ha Ngi, ngay 09 thang 11 nam 2018

QUYET DPINH
_ Quy dinh ché d§ hop trong hoat dgng quan Iy, dleu hanh
ciia co quan thude hé thong hanh chinh nha nwée

Céin cir Ludt 16 chire Chinh phii ngay 19 thang 6 ndm 2015,
Céin cik Ludit t6 chike chinh quyén dia phuromg ngay 19 thing 6 nim 2015;

Cén cir Nghj dinh 56 1 38/2016/ND-CP ngay 01 thdng 10 ndm 2016 cia
Chinh phu ban hanh Quy ché lam viéc cua Chinh phi;

Theo dé nghi cua B¢ truong, Chil nhiém Van phong Chinh phu;

Thii tuong Chinh phii_ban hanh Quyét dinh quy dinh ché d6 hop
trong hoat dgng quan ly, dieu hanh cia co quan thudc hé thong hanh chinh
nha nuoc.

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quyét dinh nay quy dinh ché d5 hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh
ctia co quan thudc hé théng hanh chinh nha nudée.

. 2. Cac cudc hop cva Thi tuorng Chinh phu Phé Thu tudng Chinh phu thue
hién theo Quy ché 1am viéc ciia Chinh phu va nhimg quy dinh vé nguyén tic,
quy trinh t& chirc cudc hop duge quy dinh tai Quyét dinh nay.

3. Phién hop Chinh: phu phién hop ctia Uy ban nhén dén céc cap, cudc hop
tiép cong dan, cudc hop cua co quan didu tra, thanh tra, kiém tra, kiém toan vai
co quan, t§ chire thudc hé théng hanh chinh nha nudc, hop bdo, hop qudc té, hoi
théo, toa dam khoa hoc khéng thudc pham vi didu chinh clia Quyét dinh nay.

Pidu 2. Pbi twgng ap dung

1. Thi tuéng Chinh phd, Phé Thit twéng Chinh phu; t6 chirc tu vén, phdi
hop lién nganh do Thu tué’ng Chinh phu thanh 14p.
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2. B3, co quan ngang bf va céc td chirc hanh chinh tryc thugc; B trudng,
Thil truéng co quan ngang bd; ngudi dimg ddu céc td chic hanh chinh truc
thugc b, co quan ngang bd.

3. Cht tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong;
Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xd, thanh phé tryc thude tinh;
Chi tich Uy ban nhén dan x&, phudng, thi trin,

4. Co quan va thu trudng co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dén tinh,
thinh phd trre thude trung wong (sau day goi chung la Uy ban nhéan dén cap
tinh); co quan va thi trudng co quan chuyén moén thude Uy ban nhén dén quén,
huyén, thj x4, thanh pho thuge tinh (sau diy goi chung la Uy ban nhan dén cap
huyén); cac td chic tu vén, phéi hop lién nganh do Uy ban nhén din chp tinh va

Uy ban nhén dan cip huyén thanh l4p.

Pidu 3. Giii thich tir ngit
Trong Quyét dinh ndy, céc tir ngir dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Hop, hoi nghi (goi chung 1a hop) 1a mét hinh thirc ctia hoat dong quén Iy
nha nuéc, mdt cach thire giai quyet cdng viéc, thong qua d6 thi truéng co quan
hanh chinh nha nuéc truc tiép thuc hién sy lanh dao, chi dao, diéu hanh gigi
quyét céc cong viée thude chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan minh
theo quy dinh ctia phép luét.

2. Hop tham mu, tu van [ cuge  hop dé thi truorng co quan hanh chinh nha
nudc nghe, trao dbi cdc v kién, d& xuét va kién nghi cia thi trudng céc co quan,
don vi cép dudi, cia céc chuyén gia, nha khoa hoc nhim ¢6 di thong tin, thém
che co sO, ¢an ot true khi ra quyét dinh theo chirc nang, thim quyén.

3. Hop gidi quyet cong viéc 1a cude hop cla thu truorng co quan thudc hé
thong hanh chinh cdp trén véi thil trudng co quan, don vi cép dudi hodc vdi can
bg, cong chirc cua co quan dé giai quyét cong vige thuorng xuyén hogc ban giai
quyét nhimg vuong mdc trong hoat dong quan ly, diéu hanh; théng nhit ¥ kién
chi dao gidi quyét nhing céng wec ¢6 tinh chét quan trong, phirc tap, lién quan
dén nhiém vu cta nhiéu cdp, nhleu nganh; xi ly nhung ndi dung con cd y klen
khac nhau trude khi ban hanh quyét dmh nhitng ndi dung vugt qua thim quyén
cla cap dudi hodic dé danh gié tai chd vé tinh hinh thye hién céc nhiém vy cong
thc ciia cip dudi.

4. Hop chuyén mén 13 cudc hop dé trao ddi, théo luén nhimg vén dé thudc

vé chuyé&n mén k§ thuat, nghiép vu, chuong trinh, ké hoach, béo céo.

5. Hop giao ban 14 cuge hop ciia lanh dgo co quan, td chire hanh chinh nha
nude de nam tinh hinh trién khai thyuc hién nhiém vy cong téc; trao abi y kién va
thue hién chi dao gidi quyét cac cong viéc thudng xuyén.
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6. Hop diéu phéi xit 1y cong viée 1a cude hop do nguorl duge th trudng co
quan hanh chinh nha nuéc Gy nhiém chu tri hop voi cac co' quan lién quan dé
trao d6i nhu'ng vén d& con co ¥ kién khac nhau, théng nhét y kién trinh co quan
¢ thdm quyén xem xét, quyet dinh cong viéc.

7. Hop tép huén, trién khai (hoi nghi tap huan trién khal) 14 cude hop dé
quan triét, théng nhét nhan thirc va hanh déng vé& ndi dung va tinh thn céc chi
truong, chinh séch lén, quan trong cia Pang va Nha nude trong co quan, don vi
hodic trong ting nganh, dia phuong.

8. Hop so két, tdng k&t (hdi nghi so két, thng két) 14 cudc hop ¢é kiém
diém, d4nh gié tinh hinh va két qua thuc hién nhiém vu cong tc sdu thang, hing
nim hofic mét giai doan va ban phuong hudng nhiém vu cdng tac cho sau thing,
nam téi hodc mdt giai doan cta co quan, don vi, cia nganh, dia phuong.

9. Hop chuyén d& 13 cudc hop dé ban, trién khai hoic so két, tong két viéc
thuc hién mt chu trrong, chinh sich quan trgng trén pham vi toan qudc, mot sb
dia phwong hozic mét sé nganh, linh virc nhét dinh.

10. Hop truc tiép 13 hinh thitc hop ma ngudi chi tri va ngudi tham dy ¢6
mit tai cing mét dia diém, mgt phong hop dé to chirc cude hop.

11. Hop trc tuyén 12 hmh thire hop duge thyc higén qua viéc img dung céc
phin mém, website hojc qua tong dai hi thoai théng qua mang truyén s lidu
chuyen ding, mang ndi b (mang WAN) hodic mang internet dé nhimg nguoi &
vi tri dia ly khéc nhau c¢é thé ¢ing tham gia cudc hop tir xa, ma & d6 ho cd thé
nghe, néi, nhin thdy nhau nhur dang & chung mdt phong hop.

12. Ngudi chu tri cuge hop 13 Th tuéng Chinh phu, Pho Thi tuéng Chinh
phu, ngudi dimg dhu ‘hogc cap pho cia nguoi dlmg diu co quan, td chic quy
dinh tai Piéu 3 Quyét djnh ndy diéu hanh cudc hop, dua ra ¥ kién két ludn
cudc hop.

13. Nguoi tham dir cude hop 14 mt trong cac thanh phin: dugc moi hop;
dai dién cho co quan, don vi dugc mdi hop; duge uy quyén di du cugc hop.

14. Cude hop cia B trudng, Thu trudng co quan ngang b 1a cude hop do
B§ truéng, Thu trudng co quan ngang bd, hodc do Thir trudng, Pho Tht trudng
co quan ngang b dugc phin céng chi tri.

15. Cugc hop cia Chi tich Uy ban nhan dén 14 cuéc hop do Chu tich hojic
Phé Chil tich Uy ban nhén dan chu tri.

Diéu 4. Nguyén tic tb chie cude hop

1. G1a1 quyét cong viée ding thim quyen tw chu, tu chiu trach nhiém trong
viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao. Clp trén khdng can thiép va
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g1a1 quyet cdng viéc thuge thim quyen clia cip dudi va cip dudi khong chuyén
cong viéc thude thim quyén 1én cho cdp trén gidi quyét.

2. Tuén thu phép ludt, tip trung din chi; cong khai, minh bach va bdo dam
bi méat nha nudc theo quy dinh cua phdp luit.

3. T4 chic cude hop theo k& hoach cdng tdc hofic khi thuc sy cén thlet phu
hop vai tinh chét, yéu cau va ndi dung ciia vAn d8, cong viéc can gii quyet vol
tinh chit va dic diém vé td chie va hoat dong cua tung loai co quan, don vi.

4. Xac dinh 1 muc dich, yéu cau, ndi dung, thanh phﬁn tham dy; d& cao va
thuc hién nghiém tic trach nhiém ca nhén trong chi dao, chu tri, tham du cufe
hop, trich nhiém cua cdc co quan bao dam, phuc vy cudc hop.

5. Long ghép, két hop cac loai cude hop cb ndi dung llen quan voi nhau
hop ly, ddy manh (mg dung cbng nghe thong tin trong viée td chitc hop; cai tién,
don gian hod thu tuc trong t chitc cudc hop; bio ddm chét lrgng, hidu qua, thiét
thue, tiét kiém, khong phé truong, hinh thire.

6. Khong lam anh huong dén cac hoat dong cong vu khac cia co quan, té
chirc, nguai ¢6 thim quyén, viéc tiép nhan vi giai quyét thl tuc hanh chinh cho
cOng dén va td chirc theo quy dinh clia phép luat.

Didu 5. Trach nhiém ciia thii trudng co quan thue hé thong hanh chinh
nha nuée trong thye hién cic bién phip dé ning cao chat lwgng, higu qui
cic cude hop va thue hinh tiét kiém chong ling phi trong 6 chirc hop

1. Trién khai tmg dung khoa hoc va cong nghé, trude hét 1a cong nghé
thong tin trong cdng tic lanh dao, chi dao, didu hanh. Viéc thu thap, trao déi,
phéi hgp xi 1y théng tin chit yéu thuc hién trén méi truéng mang. Ting cudng
va md& rgng hinh thirc hop truc tuyén.

2. Kiém tra thudmg xuyén hoat dong cia cic co quan, don vi clp duoi trong
viée thuc hién cic quy dinh cla phap ludt, cac vén ban cua chp trén, trye tiép chi
dao, xit ly tai chd nhitng céng viéc phét sinh c6 lién quan thude thdm quyén.

3. Pbi vi nhimg noi dung phuc tap, cin cé su phdi hop cla nhiéu cép,
nhidu nganh, hodc con co y kién khéc nhau cé thé ty nhiém cho thi truémg co
quan tham muu téng hop hop diéu phdi trao d01 théng tin thong nhit phuong an
X ly trudce khi xem xét quyét dinh hoéc trinh cp c6 thdm quyén xem xét, quyet
dinh.

4. Tuédn thu cdc quy dinh va chju trach nhigm khi tb chirc cudc hop; két
ludn & rang, cu thé v& ndi dung hop; theo ddi, dn ddc, kiém tra viée thyc hién y y
kién két luan, chi dao dugc dua ra tai cuje hop, kip thai xtr Iy nhitmg van dé& mdi
phat sinh.
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5. Chi dao ¢hat ché viéc stt dung kinh phi cho cdc cude hop theo quy dinh
cua phép ludt.

Pidu 6. Cic trwedmg hop khong tb chire cude hop

1. Hop giai quyet céc cong viéc thudng xuyén trong tinh hinh co thién tai
hoic tinh trang khan cép.

2, Hop giai quyet cong v1ec dd dugc phan quyen, phan cip, iy quyén cho

'''''

3. Hop giai quyét cong viée di duge phép luit quy dinh giai quyét bing céc
cach thirc khdc khéng phai thong qua cudc hop.

4, Hop nghe béo cdo tinh hinh thye hi¢n nhiém vu cong téc cla clp dudi
thay thé cho viéc kiém tra tryc tiép d6i véi cac co quan, don vi cp duéi va
co s. .

5. Hop két hop véi tham quan, giao lwu, nghi mét hojc diing hinh thic hop dé
t0 chirc vui choi, giai tri cho can b, cong chirc, vién chirc, nguai lao dong.

Chuwong 11
QUY TRIiNH T CHUC CUQC HOP

Didu 7. Xac djnh hinh thire t§ chire hop

1. Ciin ¢t véo ndi dung, quy mé, thanh phén tham du, didu kién phuong
tién k¥ thudt, cong nghé, ngudi cha tri cuge hop quyét dinh hinh thtc t§ chirc
hop truc tiép hodc hop truc tuyén bao dam hiéu qua, thuan loi, tiét kiém va béo
dam bi mat nha nurde.

2. M¢ rong hinh thirc hop truc tuyén dbi véi cac cude hop cé nhidu thanh
phan tham dy, cu thé:

a) Cugc hop giao ban dinh ky, gidi quyét cong vige ctia Ch tich Uy ban
nhin dén cp trén v6i Chi tich Uy ban nhén din cip dudi; hop giira cdc
co quan thuc b, co quan ngang bd vdi co quan, don vi truc thufe &
dia phuong;

b) Cudc hop trién khai nhiém vu cdng tac, hop s két, tong két trén pham vi
toan nganh do bg, co quan ngang bd td chirc, hop tdng két nganh cia dia phuong
do Uy ban nhén dan cép tinh td chirc;

¢) Cude hop chuyén de do Thu twéng Chinh phu, bd, co quan ngang bd va
Uy ban nhén dan cp tinh t3 chic;
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d) Cuge hop tép huin do bd, co quan ngang bd va Uy ban nhén dén clp
tinh, cip huyén t6 chirc;

d) Hop lay y klen vé cdc dé an, dy éan, du thdo vin ban duoc td chirc trong

pham vi toan quéc hoic trong pham vi cia tinh, thanh phé truc thudc
trung uong;

e) Cac cude hop khac theo yéu ciu triéu tap ciia co quan, don vi td chirc hop.
Pi¢u 8. Chudn bi ndi dung cuje hop

1. Nguoi chu tri cufe hop phén cong co quan, don vi chuan bi ndi dung
cuge hop, bao gom thanh phén tham duy, thoi gian, ndi dung cude hop va chufin
bi prong 4n két ludn cude hop néu cin thiét.

2. Nhimg vén dé lién quan den ndi dung cufe hop va nhilng ndi dung, yéu
cu cén trao ddi, tham khéo ¥ y. kién tai cudc hop phai dugc chudn bi diy du truée
thanh vin ban va cé chi din vé pham vi luu hanh, cap d6 mat.

Péi v6i nhimg tai lidu dai, ¢o nhiéu ndi dung, thi ngoi ban todn vin con
phai chudn bj thém ban t6m tt ni dung.

Pitu 9. Gidy méi hop

1. Gidy mdi hop phai dwoc ghi ré nhimg néi dung sau ddy:

a) Nguoi chu tri; |

b) Ngudi tham du cude hop;

¢) Céc ndi dung; thoi gian, dia diém cudc hop;

d) Nhimg yéu cau cu thé d6i véi ngudi tham du cude hop;

d) Bﬁu mdi lién hé théng tin vé cude hop;

¢) Chit ky hoic chit ky s6 ctia ngudi dimg du co quan, don vi tridu tip.

2. Gidy méi hop phéi dugc gii dén co quan hofic ngudi duge mi tham du
trudc ngay hop it nhat la 03 ngdy 1am viéc, trir truong hop hop dot xuat.

3. Sau khi nhdn duge gidy moi hop, co quan, don vi, ngucn duge moi tham
du hop xac nhéan viéc tham du véi ddu méi lién hé théng tin ve cude hop qua thu
dién tir cdng vu, dién thoai c4 nhan hodc qua hé thong quan 1y vin bén clia co
quan thugc hé thong hanh chinh nha nude.

Pitu 10. Cach thire, théi han, phwong thire giti tai lidu hop

1. Gidy moi, tai lidu phuc vy cudc hop phai duge ky sb theo quy dinh cia
phap ludt va duge i ban dién tir cho cac co quan, don vi, ngudi tham du hop
qua chirc ning cuahe théng quan Iy vin ban (tru tai liéu mat duge thuc hién
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theo quy dinh doi vdi vin ban ¢ ndi dung thuge bi mat nha mrdc), ngoai ra c6
thé 4p dung thém cac céch thirc sau:

a) Fax, thu dién tr cong vy;

b) Pién thoai ca nhén, tin nhén, théng béo qua mang x4 hoi dugc cip cé
thim quyén phé duyét;

¢) Ding ti trén website cia co quan, don vi chd tri td chirc hop.

2. Thoi gian g tai lidu hop cham nhat 14 03 ngay lam viée trudc ngdy bét
dau td chirc cude hop dinh ki; dbi véi cudc hop ddt xudt, thoi gian giri tai liu
thue hién theo yéu ciu ciia ngudi triéu tdp cude hop.

3. Dm véi cudc hop da cd trong k& hoach cong thc va da dugc ngudi chi tri
ddng y vé& mit nguyén thc, trong khi chdr y kién v& thoi gian t chirc chinh thirc
thi don vi chu tri t& chirc cude hop co thé giri trude tai lidu hop cho co quan, don
vi, ngudi dugc moi tham dy d€ chu dong nghién ciru, chuin bi ndi dung, y
kién phat biéu va giri gidy m&i tham dy sau khi duge ngudi ch tri chinh thirc
quyét dinh.

Pidu 11. Thanh phin va s6 lwgng ngudi tham du cude hop

1. Tuy theo tinh chét, ndi dung, myc dich, yéu cu clia cudc hop ngudi chu
tri hop quyét dinh thanh phin, s lugng dai biéu tham d. Thanh phan du hop la
nhiing ngudi chiu trach nhiém chinh trong viée chi dao, t& chirc tnen khai thuc
hién, nguoi truc tiép tham muu xir Iy va ngudi c6 lién quan truc tiép dén thuc
hién két fudn cudc hop.

2. Thi trudng co quan, don vi duge mdi hop ¢6 trach nhi€m cir ngudi tham
du cudc hop dling thanh phan, c6 di thim quyén, ning luc, trinh dé dap ng noi
dung va yéu cau cta cudc hop.

Truorng hop nguol duge triéu tap hodc duge moi tham dyr 14 thu trudng co
quan, don vj khong thé tham dy thi pha1 bado c4o ngudi cha tri cude hop va néu
dugce sy ddng y thi iy quyén cho cp dudi cé du kha ning dap Ung ndi dung va
yéu cdu cua cudc hop di thay.

Diéu 12. Thi gian tién hanh cude hop
Thai gian tién hanh mét cude hop duge quy dinh nhu sau:

1. Hop giao ban, hop giai quyét cong viéc, hop tham muwu, ti vén, hop didu
phdi khdng qué mot phin hai ngay lam viéc.

2. Hop chuyén mén tlr mdt budi 1am viéc dén 01 ngay, trwdmg hop déi véi
nhitng @& 4n, dy 4n 16n, phirc tap thi ¢ thé kéo dai thoi gian hon.
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3. Hop so két, thng két cong tac khong qua 01 ngay.

4. Hop chuyén d& khong qua 01 ngay tuy theo tinh chét va néi dung cla
chuyen dé.

5. Hop tap hufn, trién khai tir 1 dén 2 ngay.
Piéu 13. Nhimg yéu ciu vé tién hanh cude hop

1. Mbi cudc hop c6 thé két hop gidi quyét nhleu ndi dung, sir dung nhleu
hinh thirc va cach thirc tién hanh phi hUp vai tinh chat yéu cau cua timg vén de
va diéu kién hoan canh cy thé do ngudi ¢6 tham quyén td chirc cude hop quyet
dinh & tiét kiém thoi gian, bao dam chét lugng va hiéu qua gidl quyét
cong viéc.

2. Ngudi chu tri hodc ngudi duoc phan cong chi trinh bay tém tat ndi dung
ctia d& 4n, du 4n, vén dé duoc dua ra cude hop hoiic chi néu nhimg vin d& con y
kién khic nhau, khéng doc toan vin tai liéu, vin ban cla cudc hop, khéng trinh
by todn bd néi dung chi tiét vin d& cn xit Iy tai cudc hop.

3. Viéc phét biéu, trao dbi v kién tai cude hop phai tap trung vao nm dung
ciia cudc hop, nhimg vin d& dang con nhimg ¥ kién khéc nhau dé d& xuét nhimg
bién phép xir ly.

4. Y kién két ludn cia ngum chu tri cude hop pha1 rd rang va cu thé, thé
hién dugc dy du tinh chét, ndi dung va yéu cu clia cudc hop.

Piéu 14. Trach nhiém cia nguoi chi tri cube hop

1. Quan triét muc dich, yéu cau, ndi dung chwong trinh, thoi gian cua
cudc hop.

2. Xéc dinh thoi glan t6i da cho ngu'cn tham dy cuge hop trmh bay y klen,
truwdmg hop gén hét thdi gian hop thi c6 thé phat phiéu xin ¥ kién gop y dé thng
hgp, nghién ciu.

3. Diéu hanh cudc hop theo chuong trinh nghi su dd duoc cong bd trude
cudc hop, phét huy dan cha trong thao [uan; khuyén khich cac y kién c6 tinh
chét phan bién; tang cudng dbi th0a1, trao ddi, tranh ludn true tiép.

4.Coy kién két ludin, quyét dinh khi két thic cude hop. Noi dung két luén,
quyét dinh dua ra tai cudc hop phai rd rang, chit ché, c6 tinh kha thi gom céc
ndi dung sau:

a) Noi dung cOng viéc, tinh chit va tim quan trong cla cong viéc;

b) Co quan, don vj, t6 chirc, ¢4 nhan chd tri thuc hién, co quan, don vi, tb
chirc ca nhén phéi hgp thuc hién;
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¢) Thoi gian va 19 trinh thue hién.

5. Chi dao thu hdi tai liéu ¢ chi dan vé& pham vi luu hanh ngi b§, tai liéu
x4c dinh cdp 46 mat da phét cho céc dai biéu tham dur hop.

6. Giao trach nhiém cho co quan, don vi ra vin ban théng bdo két luan hop
(néu cin thiét).

7. Xem xét, quyét dlnh viéc hodin hop, hiy hop, thay ddi vé thdi gian, dia
diém, ndi dung, chuong trinh hop dbi vdi cac truomg hop sau:

a) X4y ra tinh hudng bat kha khdng;

b) C6 ¥ kién chi dao cia cap trén;

¢) Chua chudn bi kip vé ndi dung, co s& vt chit hoc nhitng viéc cln thiét
khic cho cuge hop;

d) Hop tryc tuyén nhung c6 sy cb dot xudt vé ky thuat, dudmg truyén.

8. Quyét dinh v& viée cho phép phong vién bdo chi cia trung uong, dia
phuong tham du va dua tin vé cudc hop.

Pitu 15, Trach nhiém clia ngwdi tham du cude hop
1. Phan hdi véi don vj ch tri v& viée tham dy cude hop.

2. Nghién ctru tai lidu, vin bén cia cuéc hop nhén dugc treée khi dén du
cude hop-va chuan bi trude y kién phat bieu tai cude hop.

3. Phai di dy hop diing thanh phén, dén hop ding git va tham dy hét
thoi gian cia cuc hop. Trudng hgp vi nhimg Iy do d6t xuat va duge su dong y
cua ngudi chu tri thi ngudi tham dy duge rdi cude hop trirde khi cude hop két
thuc.

4. Chép hanh ding cc quy dinh bio dim an ninh, trit tu, an todn va vin
hoa cdng sd. Trong qua trinh hop khong lam viéc riéng khéng lién quan dén néi
dung hop.

5. Chi dugc phat biéu ¥ kién khi ngum chit tri cuge hop cho phép; trinh bay
y kién tham g1a hojic tranh lun tai cudc hop phai ngin gon, ding chi d& va
khéng vuot qué thoi gian ma ngudi chi tri cude hop cho phép.

6. Trong trudng hop dugc cir di hop thay, ¥ kién ctia ngudi dw hop 12 ¥ kién
chinh thirc clia co quan, don vi va phai bao cdo két qua cude hop cho thi truéng
co quan, don vi d& ¢ minh di hop.
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7. Khong cung cip thong tin, ni dung cude hop, ta1 liéu cho cac co quan,
don vi, c4 nhan khéng c6 thim quyén hoic khéng tryc tiép thuc hién cong viéc
lién quan dén cudc hop.

Pidu 16. Bién ban cudc hop va thong bio két qua cude hop

. Ngudi chit tri hop quyét dinh viéc ghi bién ban, ghi 4m, ghi hinh cude
hop. Pon vi chu tri to chirc hop t6 chirc ghi bién ban, ghi 4m, ghi hinh cudc hop
theo chi dao. Viéc luu trit tai liéu ghi 4m, ghi hinh cudc hop thuc hién theo dling
quy dinh.

_ 2. Bién ban phai dugc ghi ddy di, chinh xac ndi dung, din bién cudc hop,
gom nhimg nodi dung chinh sau day:

a) Nguoi chi tri va danh sach nhimg nguai tham dyu cé mat tai cude hop,

b) Trinh tu, di&n bién, ndi dung, vdn d& duoc trinh by va thao ludn tai
cude hop;

¢) Y kién phat biéu ciia nhimg ngudi tham du hop;
d) Céc két qua bidu quyét (néu co);
@) Két luan clia ngudi chi tri hop va cc quyét dinh duge dua ra tai cudc hop.

3. D&i véi cac cudc hop cn ra thong bao két luén, cin clt ch1 dao cta ngum
cht tri cudc hop, co quan, don vi dugc giao tréch nhiém phai ra thdng béo két
ludn cudc hop bing vin ban, gm cho cédc co quan, don vi, cd nhén c6 lién quan
biét, thuc hién trong vong 05 ngay Iam viéc sau ngay két thic hop.

bidu 17. Trach nhiém trién khai thure hién va theo ddi, don dée, kiém
tra, gidm sat viéc thwe hién thong bao ket luan, quyét dinh dwge dua ra tai
cudc hop

L. Thi truéng cdc co quan, don vi ¢6 trach nhiém té chitc trién khai thyc
hién thdng béo két luan, quyét dinh dugc dua ra tai cude hop thuge pham vi,
trach nhiém ctia co quan, don vj minh, Déi véi nhimg cong viéc can thyc hién
khin truong, cdc co quan ciin ¢t vdo chi dao ciia ngudi chi tri cude hop dé th
chtc thue hién ma khong chd théng bio két luan. :

2. Vin phong bd, co quan, Vin phong Uy ban nhén din cdc cdp cé trach
nhiém theo d&i, don déc thuc hién théng bdo két Iuin, quyét dinh cla
B trudng, Thi trudng co quan, Chi tich Uy ban nhén dén céc cép; dinh ky
hang thang, hang quy, téng hop, ra sot, kiém tra tinh hinh thyc hién, bdo cio
lanh dao bd, co quan, lanh dao Uy ban nhan din va théng bdo cho co quan, don
vi c6 trich nhiém thyc hién biét, thye hién.
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3. C nhan, t chirc tham dy cudc hop hodc c6 lién quan dén thuc hién két
ludn, quyét dinh tai cude hop cd trach nhiém thuc hién, gidm sét viée thyc hién
va kip thdi phén 4nh dén lanh dao c6 thdm quyén néu cac két luan, quyét dinh
ctia cude hop khong duge cdc co quan, don vi ¢6 lién quan thuc hién nghiém
tic, dung thoi han.

_ Chwong III
CUQC HOP CUA BQ TRUGNG, THU TRUONG CG QUAN NGANG BOQ

Pidu 18. Cic cue hop cia B§ truémg, Thii truéng co quan ngang bd
Cac cudc hop cia BY trudng, Thu trudng co quan ngang b gfirn:

1. Hop giao ban cua B§ trudng, Thi truéng co quan ngang bj, voi cac Thir
truémg, Phé Thi truéng co quan co quan ngang bd va ngudi dimg diu cac don
vi true thude.

2. Hop tham muru, tu vin.

3. Hop giai quyét cong viéc.

4. Hop tap hudn, trién khai nhiém vu cong téc.
5. Hop chuyén d@.

6. Hop so két, tdng két.

Dleu 19. Vlec td chite hop trién khai nhiém vu cong tic cia nganh; hop
so két, tong két toan nganh ciia b§, co quan ngang bd

B truo’ng, Thu trudng co quan ngang| b quyet dinh triéu tap hop trién khai
nhiém vy céng tic clia nganh; hop so két, tong két toan nganh dénh gia tinh hinh
va két qua thyc hién nhidm vu cong tac.

Pitu 20. Viéc tb chitc hop chuyén dé

Bé trucmg, Thu trurong co quan ngang bd quyét dinh viéc td chirc cc cudc
hop chuyén dé vé thyc hién chi trirong, chinh sich thudc pham vi quan 1y nha
nude thude nganh, linh vyc phu tréch, ngoai trir nhimg néi dung dd duge quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 32 Nghl dinh s§ 138/2016/ND-CP ngay 01 thang 10 nim
2016 ban hanh Quy ché lam viéc ctia Chinh phi.

Diéu 21. Céc cudc hop giai quyét cong viée ciia B) trwéng, Thi trudng
co’ quan ngang bg véi dia phwong

1. C4c cuje hop giai quyét cdng viéc cua B§ trudng, Thi trudng co quan
ngang bg véi dia phuong duge td chirc khi Bo trudng, Tha trudng co quan
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ngang bd thiy can thtet hoiic theo d& nghj cia Uy ban nhan dan cAp tinh dé ban
gial quyét cac vn ¢ lién quan. Cudc hop c6 thé td chire tai tru s& bd, nganh
hojc tai dja phuong,.

2. Dia phuong chuén bj bdo céo v& cic 'ndi dung lién quan v4 kién nghi
(néu ¢6) g bd, co quan ngang bé chdm nhét 07 ngay trude ngay Bo trudng,
Tht trudng co quan ngang b den 14m viéc theo d8 nghi cia dia phuong, trir
trudmg hop dén lam viée dot xudt.

3. Trén co s0 bdo céo cua dja phuong, Van phong bd chil tri, phéi hop véi
c4c co quan lién quan tham muru, d& xudt xir 1y kién nghj cta dia phuong, bdo
cdo B9 trudng, Thu trudng co quan ngang bd.

4, Sau cudc hop giai quyét cong viéc, trong thoi han chim nhit 05 ngay
lam viéc, Vin thng bd, co quan ngang bd ban hanh théng bao két ludn, trir
trudmg hgp ¢0 ¥ kién chi dao khéc ctta B§ trudng, Thi trudng co quan ngang bd.

Piéu 22. Trach nhiém cia Chanh Vin phong b, co' quan ngang bj doi
v&i cude hop ciia Bg trwéng, Thi trirdng co quan ngang b

1. Téng hop va 1dng ghép viée td chirc céc cude hop cua B9 trudng, Thu
truéng co quan ngang bd chi tri trong k& hoach thuc hién chuong trinh cong téc
hang nim, hang théng, hang tudn, trinh BH truong, Thi trudng co quan ngang b
phé duyét.

2. Tham muu cho B9 trudng, Thu truéng co quan ngang b trong sép xép,
to chirc cac cude hop mot cach hop ly. .

3, Pén dbce céc don vi dugc pha“lq cbng chudn bi c4c tai liéu, viin ban thude
ndi dung cudc hop ddy di, ding yéu ciu quy dinh.

4. Chi dao chuén bi dia diém, co s& vét chét va cac difu kién phuc vu hop,
bdo dam an ninh, an toan cho cube hop (néu cudc hop duge to chirc tai tru s¢
cia bg, co quan ngang bd); ph01 hop vdi cdc co quan lién quan dé thue hién céc
nhiém vu ndy néu cudc hop tb chiic tai co quan, don vi thudc bé.

5. Tham du hoic ctr cép dudi tham du cuge hop.

6. T4 chirc ghi bién béan, ghi &m noi dung cudc hop theo chi dao cia ngudi
chu tri cuge hop.

7. Thong bio bang vin ban ¥ kién két lusn, chi dao clia ngudi chi tri
cudc hop.

8. Kiém tra, dén déc, ndm tinh hinh v két qua thyuc hién ¥ kién két ludn,
chi dao tai cude hop.
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9. L4 dau méi cung cap, dédng tai théng tin trén Céng hojic Trang Théng
tin dién tir clia bd, co quan v cung cip théng tin vé hop cho co quan thang thn,
bao chi.

10. Chi dao quan 1y hd so, tai lidu hop theo quy dinh.

11. P& xudt giai phdp ning cao chét lwgng, gidm sé lugng cic cude hop
trong nam cua bd, co quan ngang bg trinh B truong, Thu trudng co quan
ngang bg.

h ] > Chlro‘:ng IV A A~ [ £
CUQC HOP CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAC CAP
VA CO QUAN CHUYEN MON CAP TINH, CAP HUYEN

Piéu 23. Cic cuje hop ciia Chii tich Uy ban nhédn dén cdp tinh,
cip huyén

Céc cudc hop ctia Chu tich ny ban nhén dén cAp tinh, cép huyén bao gém:

1. Hop giao ban hing Euén cia Chi tich Uy ban nhan dén cp tinh, cip
huyén vdi cac Phé Chi tich Uy ban nhin dén ctng cap.

2. Hop giai quyét cong viée dé xur ly cdng viée thudmg xuyén va nhimg
cdng viée phire tap, cdp béch, lién quan dén nhidu nganh, nhidu link vye.

3. Hop gidi quyét cong viée véi ngudi dimg dAu cdc co quan, don vi thude
Uy ban nhén dan cling c4p, Chu tich Uy ban nhan din cap dudi.

4. Hop tham muu, tu van véi co quan chi tri dé an va dai dién cac co quan
‘A Z .4 r r . ‘ ‘ r v A . ‘g
lién quan dé nghe béo céo, y kien tu van, tham muu trudc khi quyét dinh giai
‘ [a] A
quyet cong viec.

5. Hop chuyén dé.
6. Hop tap huén, trién khai khi c6 chi truong, chinh sach méi.
7. Hop so két, téng két.

Ditu 24. Hop giai quyet cdng viéc cia Chi t}ch Uy ban nhén dan cip
tinh vai Thu trudng cac co quan chuyén mon cap tinh, Chi tich Uy ban
nhéan déin cp huyén

1. Mbi quy mét lan, Chui tich Uy ban nhan dén cAp tinh hop giai quyét cong
viéc v6i Thi truémg cdc co quan chuyén mén cap tinh, Chu tich Uy ban nhén
dén cdp huyén vé tinh hinh thyc h1¢n chu trwong, ké hoach phat trlen kinh té - xa
hdi va ngén sdch cia tinh, sy chip hanh chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhén
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dan, Chu tich Uy ban nhén dén c4p tinh va thuc hién Quy ché [am viéc cia Uy
ban nhén dan cép tinh.

2. Khi cén thiét, Chi tich I’Jy ban nhén dan cap tinh hop giai quyét cong
viéc véi cac co quan chuyén mén thude linh vyc minh phy trdch d€ kiem tra,
ném tinh hinh, don ddc the hi¢n chuong trinh cong tac va chi dao nhitg vin dé
phat sinh dgt xuit; Cha tich Uy ban nhén dén cap tinh trigu tdp Thu trudng mot
$0 ¢co quan chuyen mén, Chu tich Uy ban nhén dan mét s6 huyén hop ban giai
quyét cac vén de lién quan dén céc co quan, dia phwong d6.

Dleu 25. Viée td chirc cudc hop gidi quyét cong vnec dé gidi quyet
nhtmg vin d& ?uan trqng lién nganh vugt qui thim quyen hodc dé glal
quyet nhtrng vin dé con c6 y kién khac nhau giira cac co quan, don vj
chuyén mén

1. Thi truéng co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan chp tinh,
Thu trudng co quan chuyen mén thuge Uy ban nhén dén cdp huyén co thé d&
nghi té chitc cude hop giai quyét cdng viéc cua Chu tich Uy ban nhén dan cing
cap dé Chu tich Uy ban nhén dan diéu phdi giai quyét nhung vén d& quan trong
lién nganh vuot qua thdm quyén ciia co quan chuyén mén.

2. Trong trudng hop hd so & 4n, du 4n, dur thao vin ban hodc giéi quyét
cong viéc cy thé trinh Chi tich Uy ban nthan dén cép tinh, cép huyén con ¢d ¥y
kién khéc nhau gifta céc co quan, don vi chuyén mén, Chanh Vén phong Uy ban
nhan dan cap tinh, Chédnh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén din
cap huyén to chirc hop vdi céc co quan, don vj lién quan ¢é phm hop xit ly,
théng nhit phu'cmg 4n trinh Cha tich Uy ban nhén dén cép tinh, cip huyén. Sau
khéng qua 02 ngay lam viée, co quan chu tri trinh ph01 hop vgi Van phong Uy
ban nhén dén cap tinh nghién citu, tiép thu va hoan chinh ho s0; Vin phong Uy
ban nhan din cdp tinh, Van phong Héi ddng nhén dén va Uy ban nhan dén cap
huyén lap ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan ciing cip xem xét, quyét dinh
hodc cho y kién chi dao giai quyét cong viéc do.

Ditu 26. Trach nhlem cia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan cip tinh,
Chanh Vin phong H¢i dong nhén din va Uy ban nhén dan cAp huyén trong
viéc t& chirc cude hop ciia Chii tich Uy ban nhén din cing cip

1. Téng hop va 1dng ghép viée t chirc cac cudc hop hang nim, hing thang,
héng tudn cia Chi tich Uy ban nhan dan, c4c Phé Chii tich Uy ban nhén dén
trong ké hoach thuc hién chuong trinh cong tac, trinh Chi tich Uy ban nhén dén
cing cip quyét djnh.

2. Tham muu cho Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhén dén cép tinh, cép
huyén trong bo tri, sap xép cac cugc hop mét cach hop ly.
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3. Thim tra vé sy can thiét va ni dung cude hop gidi quyét cong viéc do
Thu truéng co quan chuyen mén thuéc Uy ban nhan dan aé nghl Chu tich
Uy ban nhén dén ciing cép chirc. d& didu phéi giai quyét nhimg vin dé quan
trong lién nganh vugt qua thdm quyén ctia co quan chuyén mén.

4. Mai hop dén cdc co quan va ca nhan ding thanh phén theo chi dao cia
lanh dao Uy ban nhén dan clng cap.

5. Pén déc, hudng dn co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dén cing cdp
durge phén céng chudn bi dly di, ding yéu cdu quy dinh céc t3i lidu, vin ban thudc
n6i dung ctia cude hop va gui trude ngdy hop theo quy dinh.

6. Chi dao chuén bj dja didm, co s¢ vat chit va cdc didu kién phuc vu hop,
bao dam an ninh, an toan cho cudc hop (néu cudc hop dugc b chic tai tru s&
ctia Uy ban nhén dan) phéi ‘hop v6i cac co quan lién quan de thuc hién céc
nhiém vu nay néu cudc hop td chirc tai co quan, don vi thugc Uy ban nhan dén
cling c4p.

7. Tham tra cac de 4n, dy 4n hodc véan dé, cong viéc thude ndi dung cude
hop, tém tit cac vén dé thude ndi dung cudc hop, x4c dinh nhimg vén dé con ¢6
y kién khac nhau va d& xuit huéng xit ly.

8. Tham dir hoiic cir cAp dudi tham dir cude hop.

9. Té chirc ghi bién ban, ghi 4m ndi dung cudc hop theo chi dao cta ngudi
chu tri cude hop.

10. Théng bao bang vin ban y kién két luan chi dao cta ngudi chi tri cudc
hop (néu cd).

11. Kiém tra, d6n doc cic co quan thuc hién v kién két luan, chi dao tai
cudc hop.

12. La dAu méi cung cap, déng tai thong tin trén Cong hogc Trang Thong
tin dién t thugc pham vi quan ly va cung cap thong tin vé hop cho co quan
thong tin, béo chi theo chi dao ciia Chii tich Uy ban nhan dén cing cép.

13. Dé xuit giai phap ning cao chét luorng, giam s6 Iuong cac cudc hop
trong nim trinh Chi tich Uy ban nhén dén cling c4p.

Pidu 27. Hop ciia co' quan chuyen mon thuoc Uy ban nhin dan cap
tinh, ciia Chi tich Uy ban nhén dan cip huyén, cap xa

1. Thu truéng co quan chuyen moén thude Uy ban nhén dén cép tinh, Chu
tich Uy ban nhén dén cap huyen cAp xa quyét dinh t& chic cude hop trong pham
vi quan ly cia co quan, don vi minh.
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2. Co quan chuyen mén thude Uy ban nhén dén cép tinh, Cha tich Uy ban
nhdn dan cap huyén khi ¢6 nhu cau moi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhdn d4n
cap tinh dy hop hogc lam viéc phai cé van ban dang ky trude véi Vin phong
Uy ban nhan dan c4p tinh dé phdi hop chuén bi néi du.ng, b tri lich lam viéc va
phén céng chuyén vién theo ddi, phuc vu. Péi vdi nhu'ng vin dé clp béch,
Chénh Van phong Uy ban nhan dén cap tinh truc tiép béo cdo va chi dong b tri
thoi gian @& Cha tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh lam viéc véi co
quan, don vi, xtr 1y kip thai van d& phat sinh.

3. Chu tich Uy ban nhéan dén chp x4 khi ¢6 nhu cAu mdi Chu tich, Phé Chi
tich Uy ban nhén dan cip huyén dy hop hoéc 1am vi€c phai c6 vén ban dang ky
trude véi Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dén cip huyen dé phbi
hop chudn bi ndi dung, bo tri lich 1am vi¢c va phan cdng chuyén vién theo ddi,
phuc vu. Péi véi nhng vin dé cép bach, Chanh Van phong Héi dbng nhén dan,
Uy ban nhén dén cdp huyén truc tiép bdo cdo va chu dong b tri thoi gian dé
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén lam viéc véi co quan, don
vi, xur ly kip thai van d& phat sinh.

Piéu 28. Hop SO ket tong két clia cdc co quan chuyén mon thuoc Uy
ban nhén din cép tinh, cip huyén

1. Trudng hop co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan cap tinh thiy
can thiét pha1 triéu tdp cudc hop toan nganh & dia phuong dé tong két thue hi¢én
nhiém vy cdng téc nam, thi Phal c6 vén ban trinh va duge su dong y trude cua
Chu tich Uy ban nhén dan cp tinh vé ni dung, thanh phin, thoi gian, dja diém
t6 chire cude hop.

2. Viée td chirc cudce hop so két, tong Két cong tac hang ndm cua co quan
chuyen mén thudc Uy ban nhén dén cép huyen co moi lanh dao ca quan chuyén
mdn cép trén, lanh dao co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén cling cép va
lanh dgo, cén b, cong chirc chuyen mén cia Uy ban nhan dan x4, phuong, thi
trén tham dy thi phai dugc sw ddng ¥ ciia Chii tich Uy ban nhan dén cap huyén.

Pidu 29. Hop tip huin, trién khai ciia co' quan chuyén mén thude Uy
ban nhén din cép tinh, cip huyén

1. Tha trudng co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cip tinh tri¢u
tdp cuge hop tap huén, trién khai ¢6 mdi Chi tich hogic Phé Chi tich Uy ban
nhan din cép huyén, Tha tru(mg céc co quan chuyén mén khéc ctng cip tham
dur thi phai duge s dong ¥ ciia Chii tich Uy ban nhan dén cép tinh.

2. Thu trudng co quan chuyen mdn thude Uy ban nhén dan c4p huyén tridu
tdp cufc hop tép hudn, trién khai ¢6 moi Chu tich hogc Pho Chu tich
Uy ban nhan din x4, phuong, thi trin, thi trudng cc co quan chuyén mén khac
cung chp tham dur thi phai dugc sy ddng ¥ truée ciia Chit tich Uy ban nhén dan
cAp huyén.
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Pidu 30. Céc cudc hop ciia Chi tich Uy ban nhén dan cip xa

1. Hop gIao ban hang tudn, moi Thucmg truc Hoi dong nhén dén, Cha tich
Mit trdn Té qudc va ngudi dimg diu cac doan th& nhan dan cp xa va cdn bd,
cong chirc x& tham dy khi ban vé c4c van dé ¢ lién quan.

2, Hop voi Truong thén, TH truong dan phé, mot sb can bo, cong chirc dé
chi dao, giai quyet cdc van dé theo yéu ciu nhiém vu.

3. Séu thdng mét lan hodc khi thiy cén thiét, hop tién tich véi Thuong truc
Ding ty, Thudng truc Hoi dbng nhin ddn, Chu tich Mt trgn TS quic va ngudi
dimg dau cac doan thé nhan dan cap x4, can bd khong chuyén trach va cong
chirc cp x4, Trudng thoén, T4 truéng dén phd d& thong béo tinh hinh kinh té - xa
hdi, kim diém su chi dao, didu hanh cta Uy ban nhan d4n va trién khai nhiém
vu cng tac sip ti.

fad k "\ J: -~ r - }\ , A A r l"\
4, Hop chuyén de, tong két cong tac ndm ve cac nhiém vu cong tic cu thé
; Ld r ’X L] 1 r ‘ ~
dugce t6 chirc theo huéng dan cla co quan nha nude cap trén.

ChwongV
TRACH NHIEM THI HANH

Pi¢u 31. Vin phong Chinh pha

. T6 chirc thyc hién cac quy dinh vé t6 chic cude hop cia Thu twéng
Chinh phi thudc pham vi thim quyén duge giao.

2. Huéng dén, don dc kiém tra céc bd, co quan ngang bd, Uy ban nhdn
dén céc cdp trong viée thuc hién Quyét dinh nay.

Pidu 32. B Théng tin va Truyén thong

1. Hudng dan viée xay dyng, trién khai ha ting mang va hé théng thiét bi;
tiéu chuén k¥ thuit két ndi céc hé théng hoi nghi truyen hinh; img dung céng
nghé ’thong tin phuc vu cac cudc hop truc tuyen cla cac bg, Uy ban nhén dan
céac cap.

2. Chi tri, phbi hop véi Van phong Chinh phu, Bé Céng an thuc hién cic
bién phap bao dim an toan thong tin cude hop tryc tuyén.

Piéu 33. Trich nhiém ciia B{ trudng, Tha trwong co quan ngang b

1. Chi dao viéc thuc hién cdc quy dinh vé t& chirc hop trong hoat dong clia
bd, co quan ngang b va bao cdo Thi tuéng Chinh phu vé viée td churc cac cude
hop, c4c bién phdp ning cao chit lugng cude hop, giam sb lugng cude hop duoe
thyre hién tai by, co quan ngang bd trude ngdy 31 thing 12 hang nim.
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2. Thi hanh céc bién phép cai cich t5 chirc bd may, ddi méi su chi
dao, didu hanh dé giam bét, cai tién va ning cao chit lwong, hitu qui céc
cudc hop.

3. Xy dung, trién khai ha ta.ng mang va hé thdng thiét bi, img dung cong
ngh€ phuc vu cue hop truc tuyén ciia bo, co quan ngang b va ban hanh Quy
ché Quan 1y, vén hanh va st dung hé thong, thiét bj hop truc tuyén, trach nhiém
bao dam kinh phi phuc vu hop truc tuyén tai bg, co quan ngang bd.

4. Chi dao xdy dung chuyén muc riéng vé hop trén Cong hoidc Trang Thong
tin dién tir clia bd, co quan ngang bj dé dang tai gidy moi hop, chuong trinh, tai
liéu dbi voi nhimmg cude hop theo chi dao ctia B trudng, Thil trudng co quan
ngang bg.

Pidu 34. Trach nhiém céia Chi tich Uy ban nhin dén cp tinh

1. Chi dgo viéc thuc hién cic quy dinh vé t6 chirc cic cude hop trong hoat
ddng cla céac co quan hanh chinh nha nwéc cia dia phuong va béo cao Thu
tuéng Chinh phu vé viéc t3 chirc cac cude hop, chc bién phap ning cao chit
lugng cude hop, gidm s& luong cude hop duge thue hién tai dia phrong trrde
ngay 31 thang 12 hang nam.

2. X4y dung, trién khai ha tang mang va hé théng thiét bi; tmg dung cong
nghé phuc vu cudc hop truc tuyén cia Uy ban nhin dén cp tinh véi cac sd,
nganh, Uy ban nhén dan cdp huyén, Uy ban nhén dén cip xi; quan 1y, sit dung
an toan, tiét kiém, hiéu qua.

3. Ban hanh Quy ché Quan iy, vin hanh va s dung hé thong, thiét
bi hop tryc tuyén, trich nhiém bao dam kinh phi phuc vu hop trwe tuyén tai dia
phuong.

4. Chi dao xay dyng chuyén muc riéng vé hop trén Cong hodc Trang Thong
tin dién tir clia cdc co quan nha nude thude pham vi quan ly dé dang tai gidy moi
hop, chuong trinh, tai liéu ddi véi cdc cude hop.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 35. Hiéu lwc thi hanh

1. Quyét dinh nay cé higu lyc thi hanh tir ngiy 25 thing 12 nim 2018 vi
thay thé Quyét dinh sé 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 nim 2006 ciia Thi
tuéng Chinh phi ban hanh Quy dinh vé ché d6 hop trong hoat ddng ciia cdc co
quan hanh chinh nha nude.

2. Bdi b Didu 22 va Piéu 23 Quy ché lam viéc miu ciia Uy ban nhan nhén
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh kém theo Quyét dinh sb
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53/2006/QD-TTg ngay 08 théng 3 nim 2006, Didu 21, Didu 22 Quy ché lam
viée miu cia Uy ban nhan dan cAp huyén ban hanh kém theo Quyét dinh sb
75/2006/QD-TTg ngdy 12 thang 4 nim 2006, cac khoan 2, 3, 4,5, 6,7, 8, 9
Pidu 10 Quy ché 1am viéc mAu ciia Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trn ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 77/2006/QD-TTg ngay 13 théng 4 ndm 2006 cla
Thi twéng Chinh phu.

3. B trudng, Thu trudng co quan ngang b, Chi tich Uy ban nhén din clp
tinh, Thu trudng cc co quan, td chir, dom vi va cé nhén co hen quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay /

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung uong Ding;

- Thi tuémg, céc Phé Thi twdmg Chinh phu;

- Céc bg, co quan ngang bd, co quan thuge Chinh phi; §
- HDND, UBND céc tinh, thanh pho tryrc thude trung udh g,

- Vin phong Trung wong va cic Ban ciia Dang; g\/‘
- Van phong Téng Bi thu; S
- Vi phong Cha tich nuéc; >
- Hoi d6ng dan toc v cac Uy ban ciia Quoc héi; -t
- Van phong Quée hoi; Nguyén Xuin Phic

- Toa 4n nhan dén tdi cao;

- Vién kiém s4t nhin dan tbi cao;

- Kiém todn nha mudc;

- Uy ban Gi4m sat tai chinh Qudc gia;

- Ngén hang Chinh séch xi héi;

- Ngén hang Phat trién Viét Nam,

- Uy ban trung wong Mit trin T qudc Vigt Nam;

- Co quan trung wong ctia cac doan thé;

- VPCP: BTCN, cdc PCN, Trg ly TTg, TGP Céng TTDT,
chc Vy, Cue, don vj trye thude, Cong béo;

-Luu: VT, KSTT (2). 408
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